
 

 

 
 

                                  Augusta, 19 settembre 2024 
 

 

 

C. I. n° 30   

 

 

 Ai docenti 

 Agli alunni di tutte le classi  

 Alle famiglie per il tramite degli alunni 

 Al Direttore dei Servizi G. e Amm.vi 

 Al personale della Segreteria Didattica 

 Ai collaboratori scolastici 

 Atti 

 Albo 

 Sito web della scuola 

 

 

 

 

Oggetto: Modalità per la giustificazione di assenze, ingressi in ritardo e uscite anticipate –    

A. S. 2024/2025 

 

 Si informano le SS. LL. in indirizzo che le assenze, gli ingressi in ritardo e le uscite anticipate 

degli alunni dovranno essere giustificati online tramite registro elettronico Argo. 

Si sottolinea che è obbligatorio utilizzare le credenziali di accesso da GENITORE, se l’alunno 

è minorenne, mentre gli alunni maggiorenni potranno giustificare con le credenziali da ALUNNO. 

 

RICHIESTA E GIUSTIFICAZIONE USCITE ANTICIPATE PER GLI ALUNNI 

MINORENNI 

 

1) OPERAZIONE PRELIMINARE 

I genitori sono tenuti ad inviare ad inizio anno scolastico (entro il 7 ottobre 2024) all’email 

della scuola (srpc070006@istruzione.it) una dichiarazione con i nominativi delle persone 

delegate a prelevare il proprio figlio. 

All’email dovranno essere allegati copia dei documenti d’identità del genitore delegante 

e delle persone delegate a prelevare l’alunno. 
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2) OPERAZIONE DA EFFETTUARE IL GIORNO DELL’USCITA ANTICIPATA 

Per richiedere l'uscita anticipata del proprio figlio (minorenne), il genitore dovrà inviare 

email all'indirizzo della scuola (srpc070006@istruzione.it) entro la mattina del giorno di 

uscita, specificando: 

 Nome e cognome dell'alunno 

 Classe frequentata dall'alunno 

 Giorno e orario di uscita. 

L'email dovrà avere come oggetto "Richiesta di uscita anticipata". 

La persona che verrà a prelevare l’alunno dovrà poi presentare il proprio documento d’identità 

al momento del prelievo. 

 

Ricevuta la richiesta del genitore, il personale di segreteria provvederà ad informare 

tempestivamente il docente presente in classe che la registrerà nell'apposita sezione "Uscite 

anticipate" del registro elettronico a beneficio del collega in servizio al momento dell’uscita. 

 

3) OPERAZIONE SUCCESSIVA ALL’USCITA 

Il genitore dovrà successivamente giustificare tale uscita tramite apposita spunta sul registro 

elettronico. 

 

 

RICHIESTA E GIUSTIFICAZIONE PER GLI ALUNNI MAGGIORENNI 

 

1) OPERAZIONE PRELIMINARE 

I genitori sono tenuti ad inviare ad inizio anno scolastico (entro il 7 ottobre 2024) all’email 

della scuola (srpc070006@istruzione.it) una dichiarazione con cui autorizzano il proprio figlio 

a giustificare in modo autonomo le assenze, gli ingressi in ritardo e le uscite anticipate di tutto 

l’a. s. 2024/2025. 

L'email dovrà avere come oggetto "Autorizzazione per giustificazione autonoma figlio 

maggiorenne a. s. 2024/2025". 

All’email dovrà essere allegato il documento d’identità del genitore. 

 

SI PRECISA CHE, in assenza di questa operazione preliminare, l’alunno, anche se maggiorenne, 

non potrà richiedere di uscire anticipatamente se non prelevato dal genitore o da persona delegata, 

come da indicazioni per gli alunni minorenni. 
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2) OPERAZIONE DA EFFETTUARE IL GIORNO DELL’USCITA ANTICIPATA 

Per richiedere l'uscita anticipata, l’alunno dovrà inviare email all'indirizzo della scuola 

(srpc070006@istruzione.it) entro la mattina del giorno di uscita, specificando: 

 Nome e cognome dell'alunno 

 Classe frequentata dall'alunno 

 Giorno e orario di uscita. 

L'email dovrà avere come oggetto "Richiesta di uscita anticipata". 

 

Ricevuta la richiesta dell’alunno, il personale di segreteria provvederà ad informare 

tempestivamente il docente presente in classe che la registrerà nell'apposita sezione "Uscite 

anticipate" del registro elettronico a beneficio del collega in servizio al momento dell’uscita. 

 

3) OPERAZIONE SUCCESSIVA ALL’USCITA 

L’alunno maggiorenne dovrà successivamente giustificare tale uscita tramite apposita spunta 

sul registro elettronico. 

 

Il docente segretario-coordinatore di classe si assicurerà che la presente circolare sia stata 

notificata agli alunni e alle famiglie. 

 
 

    IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                     Prof. Gianluca Rapisarda  

                                                                                            FEA 
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